REGLAS GENERALES PARA EL USO DE LAS INSTALACIONES, MATERIALES Y
EQUIPO DEL DEPARTAMENTO FORESTAL DE LA UAAAN.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Las presentes reglas tienen como proposito establecer los criterios
generales que deberan ser observados, invariablemente y sin excepcién, por quienes
accedan y hagan uso de las instalaciones del Departamento Forestal; por tanto, su
acatamiento sera obligatorio.

En lo conducente, sera aplicada supletoriamente la normatividad que rige las
actividades académico-administrativas de la Universidad.

Articulo 2.- El Departamento Forestal de la UAAAN, con el fin de cumplir fielmente con
el objetivo que tiene conferido por ley, de acuerdo con su capacidad instalada ademas
de brindar diversos servicios de educacion superior, ofrece asistencia en el area de la
foresteria a la comunidad que asi lo demanda, pero también programa actividades de
extension a las que podra acceder la comunidad externa.

Articulo 3.- Las disposiciones contenidas en las presentes reglas, tienen los siguientes
objetivos:

a) Lograr el maximo aprovechamiento de la capacidad instalada con que cuenta el
Departamento en forma racional de sus instalaciones académicas, administrativas y
areas comunes, con lo cual la comunidad obtendra mejores resultados, tanto de
manera individual como en conjunto.

b) Fomentar entre la comunidad interna, en primera instancia, el habito del uso racional
de todas las instalaciones, materiales y equipo con que cuenta el Departamento, lo que
traerd como consecuencia que dicha practica sea difundida entre la comunidad interna
y externa.

c) Propiciar la autodisciplina y el sentido de cooperacién entre la comunidad usuaria,
para el resguardo y cuidado del patrimonio departamental.

Articulo 4.- Sera el Jefe de Departamento, por conducto del Técnico Académico, el
encargado de demandar y vigilar que se apliquen puntualmente las presentes reglas.

Capitulo Il

De las actividades académicas



Articulo 5.- Los profesores que programen cualquier tipo de evento técnico académico,
deberan comunicar oportunamente a la jefatura del departamento el espacio en donde
se quisiera llevar a cabo, el personal técnico y administrativo que se apoyara; asimismo
el mobiliario y equipo del que habran de disponer para lograr la adecuada organizacion
y utilizacion de las instalaciones durante el evento académico, cultural, deportivo o
institucional.

Articulo 6.- Todo tipo de actividad que se pretenda realizar en el interior de las
instalaciones del Departamento, ya sea por las unidades administrativas y académicas
de la Universidad o por usuarios externos, deberan contar con la autorizacién del Jefe
de Departamento o en aquel quien delegue facultades; en caso contrario, éstos no
podran llevarse a cabo, quedando bajo la responsabilidad del omiso la posible
reparacion del dafio que su cancelacion o suspensién pudiera ocasionar, ello sin
considerar que le sean fincadas las responsabilidades que conforme a derecho
procedan.

Articulo 7.- Para toda actividad académica, sobre todo las que se desarrollen en
espacios cerrados, el profesor debera respetar el aforo autorizado, sin rebasar los
maximos establecidos para cada Aula. En este caso, el aula abrird las puertas 15
minutos antes de la hora programada para el inicio y deberdn quedar desalojadas
dentro de los 15 minutos siguientes a la finalizacion de la actividad, clase o acto
presentado.

Articulo 8.- ElI Departamento otorgara, cuando asi proceda y dentro de lo posible, toda
clase de facilidades para la instalacion de mamparas, letreros semifijos, materiales
gréaficos o informativos, instalacién de equipos para la transmision, filmacion o grabacion
de algun evento, siempre que no se dafie, modifique o altere la estructura de sus
instalaciones. Dichos sitios, invariablemente, seran determinados por el organismo.

Articulo 9.- Queda estrictamente prohibido colocar en el interior del Departamento
Forestal y por consecuencia en el interior de los recintos académicos leyendas,
anuncios, impresos, mantas o propaganda de caracter religioso, politico o comercial, y
solo se podran colocar aquellos que cuenten con la autorizacion concedida para el
efecto y en las areas predeterminadas para ello, lo que se acreditara con el sello que
aplique la Jefatura del Departamento.

En su caso, los solicitantes seran responsables de los dafios y perjuicios que se
pudiesen ocasionar a las instalaciones, mobiliario, equipo o acabados.

Capitulo IlI

De la programacion



Articulo 10.- Las actividades docentes, de extension y vinculacion o de naturaleza
administrativa que se lleven a cabo en las instalaciones del departamento y que sean
programadas por las &reas interesadas, estaran a cargo y bajo la responsabilidad del
profesor que las promueva, quien contard con el apoyo de otros profesores y
administrativos para efectos de disponer el acceso y uso pertinente del mobiliario,
equipo e infraestructura necesarios para su realizacion.

Articulo 11.- La Universidad, por conducto del Departamento Forestal, podra facilitar el
uso de sus instalaciones a entidades externas y a particulares, siempre y cuando no se
interfieran las programaciones del propio departamento y que los eventos a presentar
sean congruentes con la politica académica, cultural y de extension de la propia
institucion.

En su caso, los solicitantes deberan cubrir los costos o alquileres que para dicho evento
fije la Universidad o el Departamento a través de la Direccion Administrativa.

Articulo 12.- El Departamento, podra cancelar o suspender cualquier evento a
celebrarse en sus instalaciones, de presentarse causas de fuerza mayor que asi lo
ameriten.

Capitulo IV
Del acceso a las instalaciones

Articulo 13.- El acceso o uso de las instalaciones del Departamento solo se permitira
dentro de los dias y horarios habiles laborables para la institucién, en este caso debera
obrar la autorizacién por escrito o de manera verbal del servidor publico al que se
pretende visitar; quedan exceptuados de la disposicion anterior, aquellos eventos de
caracter extraordinario que sean programados por el Departamento en dias y horas
inhabiles, aquellos que por su trascendencia o naturaleza no se puedan diferir o no se
puedan llevar a cabo en otra fecha.

Articulo 14.- Toda persona que acceda y permanezca en las instalaciones del
Departamento debera cumplir con los requisitos establecidos por éste a través de las
consignas de vigilancia; en todo caso, el personal académico, administrativo y alumnos
deberan portar, sin excepcion y en un lugar visible, la credencial o gafete que los
acredite como integrantes de la comunidad. Para el caso de visitantes externos o
pacientes, estos deberan registrar a su ingreso y portar el gafete que los identifiqgue
como “Visitantes”.

Articulo 15.- Para el caso de “invitados especiales” el area responsable del evento
proporcionara, por lo menos con 24 horas de anticipacion, al Departamento de



Recursos Materiales y Servicios Generales una lista que contendra el nombre, lugar de
procedencia y hora de llegada del asistente, a fin de facilitar y agilizar su acceso.

Articulo 16.- Toda persona que asista 0 permanezca en las instalaciones del
Departamento debera acatar, sin excepcion, las medidas de orden y disciplina que dicte
la Universidad y el Departamento por medio de las autoridades facultadas para ello.

Articulo 17.- Las autoridades de la Universidad, a través del personal de vigilancia,
estaran facultadas para impedir el acceso a las instalaciones a personas ajenas a la
misma, que se presenten en estado de ebriedad, bajo el influjo de alguna droga o
psicotropico, que porten armas (excepto los cuerpos de seguridad publica que estén
facultados o autorizados para ello), personas que se dediquen a la venta sin estar
autorizadas o quienes pretendan introducirse para llevar a cabo actos de propaganda
politica o religiosa.

Capitulo V
Del uso de las instalaciones

Articulo 18.- Todos los espacios o instalaciones del Departamento, abiertas o cerradas,
deberan ser usados Unicamente para los fines a que han sido destinadas o bien para
aguellos que su disefio o arquitectura lo permitan y sean previamente autorizados por el
Jefe de Departamento.

Articulo 19.- Los usuarios, internos o externos, que hagan uso de los espacios 0
instalaciones, deberan apegarse estrictamente a los lineamientos internos que la
Universidad y el departamento Forestal han emitido para su uso o funcionamiento.
Como espacios o instalaciones a que se hace referencia, estdn considerados los
laboratorios, cafeteria, aulas, salones de usos multiples, areas comunes, cubiculos,
bodegas area de oficinas, areas sanitarias y jardines.

Articulo 20.- Sin perjuicio de lo que establezcan los lineamientos particulares para el
uso o funcionamiento de los espacios o instalaciones sefialadas en el numeral que
antecede, de manera general y dependiendo del lugar de que se trate, estara prohibido
fumar, introducir alimentos, bebidas alcohdlicas, drogas o enervantes, radiorreceptores
o reproductores que causen molestia a otros usuarios, asi como objetos voluminosos
gue pudieran poner en riesgo la salud o integridad fisica de otras personas.

Capitulo VI

Del personal responsable de las instalaciones y del equipo



Articulo 23.- Dentro de sus respectivas competencias, el personal que esté a cargo de
alguna instalacion y uso de equipo sera el responsable de:

I. Cuidar que no se altere el orden durante el uso de las mismas solicitando, en su
caso, al area correspondiente su apoyo a efecto de que, por medio del
personal de vigilancia, se restablezca la disciplina o se desaloje el lugar;

II. Vigilar que sean cumplidas por los usuarios las medidas previstas por el articulo
20 de las presentes reglas, asi como las establecidas por los reglamentos o
disposiciones internas que rijan su funcionamiento, de ser el caso;

[ll. Cuidar que la instalacion y el equipo prestado y que este bajo su responsabilidad
se conserve en buenas condiciones y los usuarios le den el uso debido;

IV. De darse alguna eventualidad que afecte el patrimonio de la institucion, rendir un
informe por escrito al Jefe del Departamento, a fin de que con base en él se
tomen las medidas necesarias, que permitan su resarcimiento.

Articulo 24.- cuando el personal académico requiera de equipo audio visual o de
computo para poder desarrollar la clase o evento a realizar debera solicitarlo por escrito
por medio del “cuaderno de solicitud del equipo de computacion y audiovisual” el cual
tiene como fin administrar el equipo con que cuenta el departamento y programar el uso
del mismo de acuerdo a las solicitudes realizadas por los académicos; el cuaderno
estard a disposicion de los académicos en el area secretarial, el cual sera controlado
por la persona que designe la jefatura del departamento; y sera responsable del la
administracion y control de dicho equipo. Queda estrictamente prohibido hacer uso del
equipo para actividades que no sean de docencia, capacitacion y/o vinculacion del
Departamento Forestal.

Considérese como equipo de computo y audiovisual las Lap top, cafiones, proyector de
acetatos, proyector de filminas y accesorios para dicho equipo.

Articulo 25.- el académico que solicite el equipo mencionado en el articulo anterior,
debera firmar un vale al encargado, revisar que los cables y extensiones estén
completos y en buen estado; una vez usado el equipo debera de entregarlo
inmediatamente y recoger su vale; esto para ceder el equipo para el uso de los demas
académicos que lo han solicitado.

Articulo 26.- una vez terminadas las labores académicas, el equipo debera
concentrarse en el area de resguardo, para que esté disponible al otro dia. Los
permisos especiales de salida de equipo deberan ser autorizados por el jede del
departamento por escrito y entregados el dia y hora sefialados por el usuario para su
pronta reincorporacion y disposicion para los demas académicos.



Articulo 24.- La institucion no tendra ninguna responsabilidad civil o relacion laboral
con el personal externo que haga uso de las instalaciones, cualquiera que sea la forma
en que ello se dé, hecho que le sera comunicado de manera fehaciente por conducto
de la unidad responsable del evento. En este sentido, el buen o mal uso que pudiera
darles lo hara bajo su libre albedrio.

TRANSITORIOS

Primero.- Se expiden las presentes Reglas Generales para el uso de las instalaciones
del Departamento Forestal de la Universidad Autbnoma Agraria Antonio Narro, a los
xxxxxx dias del mes de xxxxx del afio dos ocho, derogando cualquier disposicion que
pudiera oponérseles o bien se haya venido aplicando hasta la fecha con base en el uso
0 costumbre.

Segundo.- Publiquense para conocimiento y estricta observancia de la comunidad
forestal y en general, a través de los medios oficiales de difusiébn de que dispone el
organismo.

Las presentes Reglas Generales para el uso de las instalaciones del Departamento
Forestal de la Universidad Autonoma Agraria Antonio Narro fueron conocidas,
discutidas y consensuadas durante las reuniones de Academia convocada por el jefe de
departamento, de fecha xxxxx del afio dos mil ocho, publicado en el Periédico Mural el
XXXXXX de xxxxxx de 2008.



